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EL SAIVADOR

MINEDUCYT, a través del tramite en SIGOB-SOL

Usuario participante:
Secretario de Actuacién de la Junta de la Carrera Docente de Educacion.
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Trémites vigentes Tramites archivados

Ud. no tiene trémites vigentes actualmentd
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Arrastre el titulo de una columna vy suéltelo
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Codigodetra.. ' Y Asunto

Para proceder a iniciar los datos de un nuevo tramite de aplicacion de reincorporacion a docentes del MINEDUCYT,
resueltas por la Junta de la Carrera Docente del MINEDUCYT, dirigirse a la parte superior izquierda, presionar en el

menu y hacer clic en area titulada QEIgltR ellle1 ¢ [s 1N le] 1]
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Ud. no tiene tramites vigentes actud

& Iniciar nuevo tramite =
Presionar en el botdn titulado [IEETAGIIALETETLNIE v seleccionar la opcidn titulada _
para gestionar el nuevo tramite.
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CONSULTA Y REGISTRO DE: INFORMACION GENERAL.
A. HACER CLICEN ESTE GRUPO
Informacion general ol

Direccién Departamental: Correo electrénico del Secretario de Actuacién:
De Educacién Q

Que remite la reselucion de sancidn, en la Direcc

Nombre del Secretario de Actuacion:

Tipo de tramite:™ Al v Mostrar datos a ser registrados

@ Seleccione (Cbligatorio) el tipo de trém

te a ser gjecutado

Se presentan de forma automdtica el grupo de datos del secretario de Actuacién de la Junta de la Carrera

Docente y los datos del Técnico de Movimiento de la Direccién Departamental de Educacidn correspondiente,
gue estdn a cargo del inicio y ejecucidn del tramite.

En el drea titulada Identificacidn del tramite
Seleccionar en el campo titulado Tipo de tramite, uno de los siguientes valores:
e Aplicacion de sancién a docente en funciones en el MINEDUCYT, si la resolucion a ser remitida a la
Direccién Departamental de Educacion es aplicada y emitida mediante acta por autoridades.
e Reincorporacion de docente sancionado, por cumplimiento de orden judicial,

Una vez seleccionada cualquiera de las opciones referidas, presionar en el botdn titulado:

Mostrar datos a ser registrados

e Al seleccionar la opcion titulada Aplicacion de sancion a docente en funciones en el MINEDUCYT, se
presentan los grupos de datos titulados

1. Informacidn personal y laboral del docente sancionado

2. Informacion relacionada con la sancidn a ser aplicada

3. Informacion de la resolucidn de validez de suspension previa (OPCIONAL)

e Al seleccionar la opcion titulada Reincorporacion de docente sancionado, por cumplimiento de
orden judicial, se presentan los grupos de datos titulados

1. Informacion personal y laboral del docente sancionado
2. Informacion de resolucién de reincorporacién de docente por orden judicial
3.

Informacion relacionada a la sancidn aplicada anteriormente

MINEDUCYT/DIPLAN/Gerencia de Monitoreo y Gestion de la Calidad
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REGISTRO DE DATOS DE APLICACION DE REINCORPORACION A DOCENTES DEL MINEDUCYT,
EN EL TRAMITE DIGITAL DE APLICACION ADMINISTRATIVA
DE SANCION O REINCORPORACION A DOCENTES

Como registrar los diferentes grupos de datos al seleccionar en el campo titulado

Identificacion del Tramite se selecciona la opcién

Reincorporacion de docente sancionado, por cumplimiento de orden judicial
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1. REGISTRO DE DATOS DE: INFORMACION PERSONAL Y LABORAL DEL DOCENTE

SANCIONADO.

B. HACER CLIC EN ESTE GRUPO

Informacion personal y laboral del docente sancionado A

“Datos a ser registrados por el secretario de actuacion®
. )Det:: personales

Niimero de Documento Unico del Dacente (DUI):

or azul titulago: autocompletar datos del CV. @ Dato registrado en su Cv
Primer nombre: Segundo nombre
Primer apellido: Segundo apellido: Tercer apell
@ oo @ Dato registrado en su CV @ Dato

Nimero de teléfono:

© Dato registrado en su OV

Correo ele;

MNombre de AFP: NUP:

@ =0 0 en su CV @ Dato registrado en su CV

1.1 En el drea titulada Datos personales

Registrar el valor del campo titulado Numero de Identificacion Profesional (NIP) y presionar en el botén
titulado para obtener los valores de los siguientes campos titulados “Numero de Documento
Unico del Docente (DUI)”, “Primer nombre”, “Segundo nombre”, “Tercer nombre”, “Primer apellido”,
“Segundo apellido”, “Tercer apellido”, “Correo electronico”, “Numero de teléfono”, “Cargo que

desempeia”, “Categoria”, “Nivel”, “Nombre de AFP” y “NUP”.

Datos del centro educativo oficial donde ocupa la plaza

(2

Datos del centro educativo oficial donde ocupa la plaza

) Centro educative oficial* A © AUTOCOMPLETAR DATOS DEL CEO

o Seleccione (Obligatorio] el nombre del centro educativo en gue usted ocupa |a plaza y presione el botdn color verde titulado: autocompletar datos del CEO.
Departamento del centro educativo: Municipio del centro educative: Distrita:
Correo electrénico del centro educativo: Piblico o privade:

1.2 En el drea titulada Datos del centro educativo oficial donde ocupa la plaza

En el campo titulado Centro educativo oficial, seleccionar el Centro Educativo en el que desempefia sus
funciones el docente sancionado y presionar en el botdn titulado /A\EREeIee]\Y|: =y 8pIAyeki(b]SHe=6) para

»

obtener los valores de los siguientes campos titulados “Departamento del centro educativo”, “Municipio

del centro educativo”, “Distrito”, “Correo electrénico del centro educativo “, “Publico o privado”
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2.

REGISTRO DE DATOS DE: INFORMACION DE RESOLUCION DE REINCORPORACION

DE DOCENTE POR ORDEN JUDICIAL
C. HACER CLIC EN ESTE GRUPO TITULADO

Informacion de resolucion de reincorporacion de docente por orden judicial

e}

2 1 atos a ser registrados por el secretario de actuacién®
Instan al™

&= ora cacion:
@ D= a judicial
@
PDF del documento:* Seleccione..
@ D=5 @0 por instancia judicial
@ i
@ D=

: PDF de resolucion:* Seleccione..
cumpliniento de orden judic por Ia Junta de la Carrera Docente.

[c]

2.1 Instancia judicial: Registrar el nombre de la instancia judicial, que ordeno la reincorporacién del docente.

2.2 Fecha de notificacion: Registrar la fecha de notificacion de la instancia judicial.
2.3 Hora de notificacion: Registrar la hora de notificacidn de la instancia judicial.
2.4 Decision: Seleccionar la decision de la instancia judicial.
- Cese temporal del acto administrativo de sancion aplicada a docente
- Reincorporacion de Docente por decision judicial

2.5 Fecha del documento: Registrar la fecha del documento de sentencia emitido por la instancia judicial.

2.6 PDF del documento: Presionar en el botén titulado Seleccione... y anexar el documento de sentencia

emitido por la instancia judicial. con el formato PDF.

2.7 PDF de resolucidon: Presionar en el botdn titulado Seleccione... y anexar el documento de resolucién de

sentencia emitido por la instancia judicial con el formato PDF.

2.8 Fecha de resolucion: Registrar la fecha de resolucién de la instancia judicial correspondiente.

2.9 Hora de resolucidn: Registrar la hora de resolucion de la instancia judicial correspondiente.
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MINEDUCYT, a través del tramite en SIGOB-SOL

3.

REGISTRO DE DATOS DE: INFORMACION RELACIONADA A LA SANCION APLICADA
ANTERIORMENTE
D. HACER CLIC EN ESTE GRUPO TITULADO

Informacion relacionada a la sancion aplicada anteriormente A

Numeral:

Medida 1:

Desde:™

@ Fecha inicio de vigencia

"Datos a ser registrados por el secretario de actuacién”

Datos de la sancion a

de la sancién @ Fechs de fin de Ja vigendia de I sancién, s aplica o

Detalle explicativo de la medida:

Fecha de resolucién: i) Hora de resolucién: ®
e contiene el fallo emitido por la Junta de ue contiene el fallo emitido por |2 Junta de
&
M e contiene ! fallo emitido por la Junta de ue contiene &l fallo emitido por la Junta de
Datos del fallo emitido por Tribunal de la Carrera Docente (segun sancién aplicada anteriormente
Vigencia de presentacién del recurso Fecha de presentacion: i Fallo del TCD:
PDF de documento de resolucién del TCD: | (Sin documento) Fecha de resolucian del TCD: i Hora de resolucisn: @

Articulo: Tipo de falta incurrida:
nteriarmente y presione &l botén de @ D=3 ley de 12 carrera docente. @ Segin Ia Ley de a Camera Docente
Medida 2:
i Hasta: &= Tiempo:

ncién. Esta cantidad debe

no dias calendario.

En el area titulada Datos de la sancion aplicada anteriormente
De acuerdo con el valor registrado en el campo titulado Nimero de Identificacion Profesional (NIP) se

presenta

automaticamente los siguientes valores:

En el drea titulada Datos de la sancion aplicada anteriormente con los valores de los siguientes
campos titulados “Articulo”, “Tipo de falta incurrida”, “Numeral”, “Medida 1”, “Medida 2”,
“Desde”, “Hasta”, “Tiempo”, “Detalle explicativo de la medida”.

En el drea titulada Datos de la sentencia emitida por la Junta de la Carrera Docente con los
valores de los siguientes campos titulados “PDF de documento de resoluciéon de la JCD”,

”» u

“Numero de expediente”, “Fecha de resolucién”, “Hora de resolucidon”, “Nombre de firmantes”,
“Fecha ejecutoriada”, “Hora ejecutoriada”.

En el area titulada Datos del fallo emitido por Tribunal de la Carrera Docente con los valores de
los siguientes campos titulados “Vigencia de presentacion del recurso”, “Fecha de presentacién”,
“Fallo del TCD”, “PDF de documento de resolucion del TCD”, “Fecha de resolucion del TCD”,

“Hora de resolucion del TCD”.
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4. INICIO DE GESTION OFICIAL AL TRAMITE DE SANCION O REINCORPORACION, A
SER APLICADA A DOCENTE.

B Guardar cambios a Cancelar -ﬁ Presentar para RevisiGn

Al finalizar el registro de todos los datos ya enunciados, dirijase a la parte superior derecha de la pantallay
debe presionar en el botdn titulado , después debe ingresar nuevamente y presionar en
el botdn titulado . Y asi asignarle el tramite en ejecucion al Técnico de Movimiento
de la Direccion Departamental correspondiente.

5. CONSULTA DEL TRAMITE, PRESENTADO PARA SU EJECUCION A LA DIRECCION

DEPARTAMENTAL.

5.1

5.2

5.3
5.4

5.5

Ud. tiene 4 tramites vigentes actualmente. 2 por presentar a revision
@ Iniciar nuevo trimite ~ & Filtrar...
Arrastre el titulo de una columna y suéltelo agui para agrupar por ese criterio
Codigodetramite T Asunto Y Fec.. + Y Tipe de tramite Y  Estado Y faseactual Y Asignadoa T Proxima accion
Aplicacion de Sancién a hace unos 2023 - DDE - Aplicacién de ANALISIS ¥ GESTION DE FIRMA . .
5. L " ” " ) Técnico de Movimiento - Sara
/AS/000000089/2023 docente: DELMY SONIA segundos sancién o reincorporacion, a En Gestién DE TRANSCRIPCION DE ~ Ninguns
Angélica Escalante de Figueroa
ABARCA DE MOLINA 18/12/2023 docentes del MINEDUCYT ACUERDO

P América Latina y ¢l Caribe
= e I
PIN O
o i) $'608

enidol(a, ; Secretario de Actuacion de la Junta de la Carrera Docente de Santa Ana - Amalia Audelia Melara de Lopez

w

Tramites solicitados por mi

Trémites vigentes  Tramites archivados  Trémites disponibles para iniciar

El Secretario de Actuacion de la Junta de la Carrera Docente, puede consultar la gestion de ejecucion del
Tramite remitido a la coordinacién de desarrollo humano departamental correspondiente, en su bandeja
de Tramites Solicitados, con la asignacién del “Cédigo del Tramite”, el estado “En Gestién”, y el nombre
del funcionario “Técnico de movimiento” de la Direccion Departamental que lo tiene en asignado para su
ejecucion.

P[N o
SIGOB
[Lectidn) ) voiver [l @ Cancelar Tramite = 3 Enviar mensaje ‘

5_4)
Espera respuesta de solicitante C
A

Para cualquier aclaracién o requerimiento de la r?s?cﬁucién enviada, ingresar de nuevo al tramite y presionar
en el botdn titulado , ubicado en la parte superior derecha.

Registrar la observacidn que desee informar al Técnico de Movimiento.

Seleccionar E, en la opcidn titulada “Espera respuesta de solicitante” para esperar a que Técnico de

Movimiento informe segun lo solicitado.
Una vez seleccionada las opciones anteriores, presionar en el botdn titulado m
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